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Direccion Nacional

De Bienes del Estado HONDURAS

DIRECCION NACIONAL DE BIENES DEL ESTADO
CIRCULAR D.N.B.E-003-2025

A los sefiores Secretarios de Estado, Directores Ejecutivos y Generales, Comisionados
presidentes, Gerentes Administrativos, Jefes de Unidad Local Administradora de Bienes (ULAB)
de las Instituciones y Municipalidades del Sector Publico.

Re: Registro de bienes adquiridos en afios anteriores (Inventario Inicial).

El Suscrito Director Ejecutivo de la Direccién Nacional de Bienes del Estado (DNBE) como ente
rector de la normativa sobre el manejo de los bienes muebles inmuebles Propiedad del Estado de
Honduras, se permite notificar lo siguiente:

Con el objetivo de fortalecer la actualizacion de los inventarios institucionales mediante la
conciliacion de los registros contables y fisicos de todos los afios fiscales, se informa que aquellas
instituciones que no hayan cumplido con el registro de inventario de bienes en ejercicios fiscales
anteriores podran gestionar dicho registro conforme al siguiente procedimiento.

Documentacion requerida para la solicitud:
Oficio dirigido a la maxima autoridad de la DNBE solicitando la apertura del inventario inicial
para registrar bienes muebles o inmuebles de afios anteriores. Este deberé incluir:

v" Cantidad y descripcion general de los bienes a registrar.

v Afio de adquisicién.

v' Justificacion del motivo por el cual los bienes no fueron registrados en el Sub-Sistema
Nacional de Bienes del Estado (SNBE) del Sistema de Administracion Financiera Integrada
(SIAFT).

V" Se recibiran solicitudes de la Maxima Autoridad Institucional, la Gerencia Administrativa
o el jefe de la ULAB, en este ultimo caso con firma del Gerente Administrativo.

Consideraciones importantes:

* Aplicapararegistro de bienes muebles, inmuebles, reversiones por correcciony compras.

= La solicitud debe enviarse después de realizar la catalogacion de los bienes.

= Asegurar contar con la documentacion de respaldo, como facturas de adquisicion.

* Es responsabilidad de las instituciones garantizar la precision de la informacién
proporcionada.

= Se notificard a la institucion solicitante sobre el estado del proceso mediante comreo
electronico.

En caso de cualquier duda contactar al correo normas@dnbe.gob.hn

06 de febrero el 2025, Tegucigalpa, MDC.
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PROCESO PARA ACTUALIZACION DE INVENTARIOS DE ANOS ANTERIORES

DIRECCION NACIONAL DE BIENES DEL

INSTITUCION SOLICITANTE ESTADO (DNBE)

e
l

LEVANTAMIENTO
DE BIENES FUERA
DEL SISTEMA

l

CATALOGAR
BIENES A
REGISTRAR

l

REALIZAR OFICIO REVISION DE OFICIO
DE SOLICITUD DE » DE SOLICITUD DE
INVENTARIO INICIAL INVENTARIO INICIAL

NO ¢CUMPLE

REQUERIMIENTOS?,

APERTURA DE
INVENTARIO INICIAL
EN SISTEMA

l

ESTABLECER
<€ COMUNICACION POR
CORREO ELECTRONICO

REGISTRAR BIENES
EN SISTEMA

|
O




	CIRCULAR D.N.B.E-003-2025_0001.pdf (p.1)
	Diagrama de Proceso de Circular DNBE-003-2025 Sobre inventario inicial.pdf (p.2)

